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La que mas billete da

OFICINA PRODUCTORA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL LOTERIA DE BOGOTA

420 - UNIDAD DE APUESTAS Y CONTROL DE JUEGOS

CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
DEPENDENCIA SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | GESTION | CENTRAL | CT | E | MT
420 003 0 |ACTAS
420 003 9 Actas Sorteo de|EXPLOTACI 1 9 X X Se conservan totalmente
Apuestas ON DE debido—a queson el
o JUEGOS - soporte de decisiones|
permanentes. ne Controi y SOp
o Acta SUE?{:FE v seguimiento importantes y Cons?ltuyefn
« Formato acta |AZARPRO-| Juegosde parte  del  patrimonio
apuestas
permanentes.
420 003 15 Actas EXPLOTACI 1 9 X X Se conservan totaimente
mantenimiente de| ONDE debido a que son el
. JUEGOS oport d decisi
equipos del Sortec DE Control soperte de decislones
de Apuestas. SUERTE Y ontroly importantes y constituyen
seguimiento parte del patrimonio
RO- i
 fom A4122}%;-{1:6-4 juegos de documental.
» Formato suerte y azar
mantenimiento
de equipos del
sorteo
420 013 0 AUTORIZACION O | EXPLOTAC! Proceso 1 5 X X Se conservan totalmente
EXCEPCION DE| ONDE Gestién de debido a que son el
JUEGOS JUEGOSE.‘ explotacién de soporte de decisiones
PROMOCIONALES DE P importantes propias de
SUERTEY.| Juegps de
Convenciones: 4 \m A b
Secretario General José Antonio G dlexJiménez Firma:
CT. conservacion total \
E: Eliminacion % ::
MT: Medio tecnico Responsable Gestidén documental Gloria Espe€ranza Acosta Sanchez Firma:

S: Seleccion
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CoblGo

SERIES, SUBSERIES Y

DEPENDENCIA SERIE

TIPOS DOCUMENTALES
SUBSERIE

SISTEMA DE GESTION DE LA
CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

PROCEDIMIENTOS

PROCESQ

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT| E|MT| S

s Formato solicitud
autorizacion
explotacion de
Juegos
Promocidnales

» Formato solicitud
de excepcion
juegos
promociénales

e Formato  solicitud
autorizacion
explotaciéon de rifas

* Formato
autorizacion juegos
promocidnales

» Concepto de
Excepcion jugegos
promocionales.

¢ Actadel sorteo
promocional

AZAR PRO-
420-196-4

Suerte y Azar
PRO 420-115-3

una funcién misional y es
un referente del
cumplimiento de las
funciones  del  area.
constituyen parfe del
patrimonic documental

420

00 (CERTIFICACIONES

420

1 Certificaciones

Balotas

« Certificacion
Laboratorio

EXPLOTACI
ON DE
JUEGOS

DE I,
SUERTE Y
1

seguimiento

suerte y Azar

Control y

juegos de

Se seleccionan una
muestra cualitativa de
aquellas  certificaciones
que evidencien el
cumplimiento  de  los

’ fil

Convenciones:

CT: conservacion total
E: Eliminacion

MT: Medio técnico

S: Seleccidon
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RETENCION

CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA OISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVD
DEPENOENCIA SERIE | SUBSERIE PROCESC | PROCEOIMIENTO | GESTION | CENTRAL | CT | E | MT
AZAR PRO- objetivos del area
420-196-4 anualmente o de la
vigencia de las mismas
TOMO  Sopore  de  la
gestion.
420 047 0 DECLARACIONES DE | EXPLOTACIL| Proceso Gestion-de 1 5 X X Se conservan totalimente]
DERECHOS DE| ONDE explotacién de debido a que son el
EXPLOTACION +HEGOS T ieq0s de Suerte v soporte de decisiones
 Formato registro SUEDRETE v Azar PRO 420-115- importantes y constituyen
diario de apuestas | x7an prO. 3 la mision de la Loteria y
» Consignaciones 420-196-4 el patrimonio documental.
420 069 0 INFORMES
420 069 14 |Informes de Gestién 1 5 X Se  seleccionan  una
s« Informe muestra cualitativa como
Control y evidenci;—z del
CONTROL Y i cumplimiento de  los
seguimiento a ‘e .
SEGUIMIENT planes y objetivos . del area,
0 proyectos agquellos informes que
PRO 102-162- PRO-3y32-262- 4 consolidan informacién al
3 final del afio o del periodo
y por lo tanto se
constituyen en patrimonio
documental de la entidad.
420 069 24 Informes de| CONTROLY ol y 1 5 X Se  seleccionan  una
Fiscalizacién SEGUIMIENT segunm/ont oa muestra cualitativa como
if
Convenciones: \z -
Secretario General José Antonio (;en alez Jlmenez Firma:
CT: conservacion total
E: Eliminacion |
MT: Medio técnico Responsable Gestidn documental Gloria Esperanza Acosté Sanchez Firma:

S: Seleccidon
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420 - UNIDAD DE APUESTAS Y CONTROL DE JUEGOS

CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y : PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVC
DEPENDENCIA SERIE | SUBSERIE PROCESC | PROCEDIMIENTO | GESTION | CENTRAL | CT | E | MT
+ Informe C planes y evidencia del
PRO 102-162- proyectos cumplimiento de los
3 PR0O-332-262-4 objetives del area,
aquellos informes que
consolidan  informacién
de la fiscalizacién ai final
del afo como soporte de
la gestién.

420 069 25 Informes de 1 5 X Se  seleccichan para
inspeccioén conservacion total comoI
¢« Informe evidencia de

CONTROL Y seg?L?inmtir::l%’oa cumplimiento de ’ los
SEGUIMIENT planes y objetivos del area,
c ovectos aguellos que consolidan

PRO102:162- | B .4 informacion al fina! del
3 THTmeneReT afio o del periodo y por io

tanto se conslituyen en

patrimonlo  documental

: de la entidad.

420 069 26 |informes de Juego Control y 1 5 X Se seleccionan para

' en Linea CONTROLY seguimiento a cor-servgacién total como
e [nforme SEGUIMIENT planes y E\”denlClla del

0 ovecios cumplimiento de los
PRO 102-162- PRpor 3y32 eoa objetivos  del  area,
3w ) -F ) aquellos que consolidan
b ‘ informacion _al final del
¥ \-
W,
Convenciones: " cg \jxg\n
: Secretario General José Antonio\Gbnzal ménez Firma:
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S Seleccion

CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y FPROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
DEPENDENCIA 'SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | GESTION { CENTRAL | CT | E | MT
ano o del periodo y por fo
tanto se constituyen en
patrimonic  documental
detgentidad:
420 101 00 PROGRAMAS
420 9101 $—Programa—— de 1 5 X |X[Se seleccionan para
Juego Hegal consefvacidn—total—como
Cronograma ewder)cg del
: Listgdg de EXSLOTAC| Control y cumplimiento  de  los
7 acstencia JUE GDOES seguimiento a objefivos  del  area,
capacitacién DE planes y gquellos_’que consoelidan
SUERTE Y proyectos informacion de
AZAR PRO. | PRO-332-262-4 programas del afio o del
420-196-4 periodo y por lo tanto se
constituyen en patrimonio
documental de la entidad.
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E: Eliminacién %
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	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5

